CERTIFICACIONES

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informaci6én Pablica - LOTAIP
d) Servicios que ofrece y la forma de acceder a ellos

Certificaciones a partir de los

area de servicio al
cliente para el
ingreso.3.- Cancela
el valor a pagar en el
rarea de
Recaudacion y
Tesoreria.

. : N De lunes a o
Certificados de Propiedad, Gravamenes y . 1.~ Copia de la es‘cntura del bien Viernes desde énos.2014j2015—2016—2017 el
Limitaciondes de Dominio inmueble. 2.- Copia de la cedula a las 8:00 & $15.00 tiempo estimado 2 DIAS. 2.- A
color del solicitante. y partir de los afios 1984 al 2013, 8
17:00
DIAS.
1~ Copia de a escritura del bien | tesomnn [ 25 5
Certificados de Constar en el Indice de o e s Tesoreraen | viemes desde| ¢ 10 oo 2 dias
Propiedad - e pia d coordinacion con la las 8:00 a -
color del solicitante. Jefa de 17:00
Certificaciones :
procede a realizar el Ciudadaniaen | 1.- Servicio al cliente. 2.-
1.- Realizar la solicitud de Entrada y tramite en el Area de Servicio al Y General, personas | Recaudacion y Tesoreria.
. B L. N de entrega a los
Cliente. 2.- Proceder al pago en la ventanilla de Recaudacion - Tesoreria. N naturales, personas 3.- Area de
certificadores. 2.- S : N
N De lunes a juridicas Certificaciones.
Elaboracion de Viernes desde
Certificado de no Poseer Bienes Copia de la cédula a color certificaciones. 3.- las 8:00 a $5.00
Entrega de
N . 17:00
certificaciones al
Area de Servicio al
Cliente.
1.. Original del ifi feri De In
Actualizacion de datos de los certificados Orlgm.a del Certificado con erido e unes &
conferidos por el Registro de la propiedad del por el Registrador de la Propiedad del Viernes desde $12.00 8 dias
P g] . prop Canton Canar. 2.. Copia de cedula a las 8:00 a :
cantén Canar s
color del solicitante. 17:00
1.. El area de Archivo
procede a la
busqueda de la
escritura para
verificar si esta
inscrita. 2.-Una vez
reahz.ada la De lunes a Ciudadania en . .
1.- Copia de la escritura debidamente constacion de la Viernes desde General, personas 1.. Servicio al Cliente. 2.-
Por la certificaciones de Inscripciones 1.- Gestiona en el Area de Servicio al Cliente ) P . iscripcion del bien $ 15.00 48 horas » P Area de Archivo. 3.-
Notariazada. . las 8:00 a naturales, personas . .
inmueble regresa al P Recauadacion y Tesoreria.
17:00 juridicas
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PROPIEDAD

BUSQUEDAS

1.- Busqueda de Bienes Inmuebles

1.- Ingresar en el Area de Servicio al cliente la peticion realizada por su

persona. 2.- Proceder al pago en el Area de Recaudacion y Tesoreria.

1.-Peticion de busqueda de bienes
inmuebles. 2.- Copia de cédula a color.

1.- El Area de
Recaudacion y
Tesoreria elabora el
acta de entrega. 2.-
El Area de Archivo
procede a la
busqueda de las
peticiones. 3-. El
Area de Archivo
realiza la entrega de
la busqueda al
usuario. 4.- En caso
de tener propiedades
el usario procede al
respectivo ingreso el
el Area de Servicio al
Cliente. 4.- Cancela
el valor a pagar en el
Aarea de
Recaudacion y
Tesoreria.

De lunes a
Viernes desde
las 8:00 a
17:00

$5.00

De 7 a 15 dias.

Ciudadania en
General, personas
naturales, personas
juridicas

1.. Servico al cliente. 2.-
Area de Archivo. 3.- Area
de Recaudacion y
Tesoreria.

1.- Escrituras de Compra-venta, donaciones,
particiones, venta de derechos y acciones
hereditarios, adjudicacion por remate, dacion
en pago, expropiaciones, cesién de de derechos
hereditarios, permutas, arrendamientos, etc.

Escritura de declaratoria de Propiedad
Horizontal.

En los actos y contratos de cuantia
indeterminada, tales como: hipotecas abiertas,
fideicomisos mercantiles.

Escrituras de Hipoteca Abierta Constitudidas a
favor del IESS, BANECUADOR y el MIDUVI

Escrituras publicas de compra venta, compra
venta e hipoteca celebradas por personas
concapacidades especiales y adultos mayores.
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1.- Escrituras publicas debidamente
notariazadas. 2.- Certificado de
Avaluos y Catastros actaulizados a la
fecha. 3.- Certificado de no Adeudar al
Gobierno Provincial. 4.- Certificado de
no adeudar al municipio, 5.-Copia de
la cedula y certificado de votacon del
propietario.

1.- Escrituras publicas debidamente
notariazadas. 2.- Certificado de no
Adeudar al Gobierno Provincial. 4.-
Certificado de no adeudar al
municipio, 5.-Copia de la cedula y
certificado de votacon del propietario.

1.- Escrituras publicas debidamente
notariazadas. 2.- Certificado de no
Adeudar al Gobierno Provincial. 4.-
Certificado de no adeudar al
municipio, 5.-Copia de la cedula y
certificado de votacén del propietario.

1.- Escrituras publicas debidamente
notariazadas. 2.- Certificado de no
Adeudar al Gobierno Provincial. 4.-
Certificado de no adeudar al
municipio, 5.-Copia de la cedula y
certificado de votacon del propietario.

1.- Escrituras publicas debidamente
notariazadas. 2.- Certificado de
Avaluos y Catastros actaulizados a la
fecha. 3.- Certificado de no Adeudar al
Gobierno Provincial. 4.- Certificado de
no adeudar al municipio, 5.-Copia de
la cedula y certificado de votacon del
propietario.

1.. Ingreso y cobro de
la escritura publica
en el Area de
Recaudacion y

De lunes a
Viernes desde

De acurdo al

Tecareria 2 -

8 di
las 8:00 a mi:i?oal -
17:00 P
De lunes a
Viernes desde i
150.
las 8:00 a §150.00 & dieo
17:00
De lunes a
Viernes desde $150.00 5 dias
las 8:00 a
17:00
De lunes a De acuerdo
. al avaluo
Viernes desde municipal 5 dias
las 8:00 a mL;nospel
17:00 50%
De lunes a De acuerdo
. al avaluo
Viernes desde municipal 5 dias
las 8:00 a menospel
17:00 50%
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INSCRIPCIONES

Escrituras publicas de aclaracion, rectificacion
de hipotecas, prohibiciones y limitaciones de
dominio

Por la inscripcion de Sentencias y actas de
posesiones efectivas

Por la inscripcion o cancelacion de patrimonio
familiar y testamentos

Por la inscripcién de cancelaciones, renuncia o
exincion de gravememnes y derechos personales

Por el registro de cesion de derechos
hipotecarios, usufructos y otros

Por el registro de escrituras de rectificacion de
compra venta, hipotecas, linderos, cabida

1.- Realizar la verficacion de las escrituras en el Area de Recaudacion y
Tesoreria.

1.- Escrituras publicas debidamente
notariazadas. 2.- Certificado de no
Adeudar al Gobierno Provincial. 3.-
Certificado de no adeudar al
municipio, 5.-Copia de la cedula y
certificado de votacon del propietario.

1.- Escrituras publicas debidamente
notariazadas. 2.- Certificado de no
Adeudar al Gobierno Provincial. 3.-
Certificado de no adeudar al
municipio, 4.-Pagos de Impuestos a
SRI, 5.-Copia de la cedula y certificado
de votacén del propietario.

1.- Escrituras publicas debidamente
notariazadas. 2.- Certificado de no
Adeudar al Gobierno Provincial. 3.-
Certificado de no adeudar al
municipio, 4.-Copia de la cedula y
certificado de votacén del propietario.

1.- Escrituras publicas debidamente
notariazadas. 2.- Certificado de no
Adeudar al Gobierno Provincial. 3.-
Certificado de no adeudar al
municipio, 4.-Copia de la cedula y
certificado de votacon del propietario.

1.- Escrituras publicas debidamente
notariazadas. 2.- Certificado de no
Adeudar al Gobierno Provincial. 3.-
Certificado de no adeudar al
municipio, 4.-Copia de la cedula y
certificado de votacon del propietario.

1.- Escrituras publicas debidamente
notariazadas. 2.- Certificado de no
Adeudar al Gobierno Provincial. 3.-
Certificado de no adeudar al
municipio, 4.-Copia de la cedula y
certificado de votacon del propietario.

Entrega de las
escrituras al Area de
Diijitacion, 3.-
Revision de las
escrituras, 4.-
Inscripcion de las
escrituras, 5.-
Entrega de las
escrituras inscritas
al area de servicio al
cliente

De lunes a
Viernes desde
las 8:00 a
17:00

$50.00

5 dias

De lunes a
Viernes desde
las 8:00 a
17:00

$30.00

5 dias

De lunes a
Viernes desde
las 8:00 a
17:00

$30.00

8 dias

De lunes a
Viernes desde
las 8:00 a
17:00

$30.00

8 dias

De lunes a
Viernes desde
las 8:00 a
17:00

$30.00

8 dias

De lunes a
Viernes desde
las 8:00 a
17:00

$80.00

8 dias

Por la inscripcion de actas de embargos,
demandas, sentencias, interdicciones

1. Gestionar en el Area de Asesoria Juridica con el Abg. Ramon Drio
Penafiel Quito

1.- Copia lejible del proceso enviado
por el Consejo de la Judicatura

1.- Entrega del
proceso al usuario
por parte del Area de
Secretaria y Asesoria
Jurdica, 2.- Pago y
cobro en el Area de
Recaudacion, 3.-
Entrega del proceso
al Registrador, 4.-
Inscripcion del
proceso, 5.-
Contestacién y envio
del proceso.

De lunes a
Viernes desde
las 8:00 a
17:00

$30.00

48 horas

Ciudadania en
general, personales
naturales y personas
juridicas.

1.- Recaudacon y
Tesoreria, 2.- Area de
Dijitacén, 3.- Area de
Secretaria y Asesoria

Juridica, 4.-
Registraduria, 5.- Area de
servicio al cliente.

1.- Recaudacén y
Tesoreria, 3.- Area de
Secretaria y Asesoria

Juridica, 4.-
Registraduria.
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Ademdum a los contratos de prenda industrial,

4
5]
&
.0 prenda agricola, arrendamiento mercantil, De lunes a Ciudadania en
g compraventa con reserva de dominio, prenda Viernes desde general, personales [1.- Recaudacién y
S especial de comercio, y demas contratos de las 8:00 a naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
[  |cardcter mercantil, por cada uno. 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 25.00 |48 horas juridicas. certificador mercantil
=]
17}
8 Cancelaciones de los contratos de prenda
§ industrial, prenda agricola, arrendamiento De lunes a Ciudadania en
) |mercantil, compraventa con reserva de dominio, Viernes desde eneral, personales |1.- Recaudacién y
B2 &
& E |prenda especial de comercio, y demas contratos las 8:00 a naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
8 E de caracter mercantil, por cada uno. 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 25.00 [48 horas juridicas. certificador mercantil
O
O & |Cesion de los derechos de los contratos de
=]
@ renda industrial, prenda agricola,
oS |p p g
1= arrendamiento mercantil, compraventa con De lunes a Ciudadania en
reserva de dominio, prenda especial de Viernes desde general, personales [1.- Recaudaciéon y
comercio, y demas contratos de caracter las 8:00 a naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor
Q y yp ptor y
A  |mercantil, por cada uno. 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $25.00 |48 horas juridicas. certificador mercantil
Y
z
[}
-
2 De lunes a Ciudadania en
E Viernes desde eneral, personales 1.- Recaudacion y
3 & P
(7] las 8:00 a naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
E Cesion de Derechos y Acciones hereditarios 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 25.00 |48 horas juridicas. certificador mercantil
E De lunes a Ciudadania en
Viernes desde general, personales [1.- Recaudaciéon y
9 las 8:00 a naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
g Demandas y sus cancelaciones 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 25.00 [48 horas juridicas. certificador mercantil
]
2z
8 Inscripcion de prohibiciones de enajenar,
secuestro, embargos, insolvencias, autos de
2z
P |quiebra y sus cancelaciones ordenados en
: @ procesos penales, civiles, coactivos de accén De lunes a Ciudadania en
- <Ypublica y en causas de alimentos, asi como Viernes desde general, personales [1.- Recaudacion y
3] E dispocisiones judiciales enviadas directamente las 8:00 a naturales y personas [Tesoreria, 2.- Inscriptor y
3 g para su inscripcion 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 0.00 |48 horas juridicas. certificador mercantil
5]
r &
<
-
= De lunes a Ciudadania en
E Viernes desde general, personales | 1.- Recaudacién y
< las 8:00 a naturales y personas [Tesoreria, 2.- Inscriptor y
w |Liquidacén de sociedad conyugal 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 25.00 [48 horas juridicas. certificador mercantil
o
<]
& De lunes a Ciudadania en
° Viernes desde general, personales |1.- Recaudacién y
las 8:00 a naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
Posesién Efectiva 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 25.00 |48 horas juridicas. certificador mercantil
1]
]
alg
Za De lunes a Ciudadania en
o Viernes desde general, personales | 1.- Recaudacién y
I~
2 las 8:00 a naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
E Cancelacién de Nombramientos 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 25.00 |48 horas juridicas. certificador mercantil
m DoToTes =
8 = Viernes desde general, personales |1.- Recaudacion y
g g las 8:00 a naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
Nombramiento por Cargo 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 25.00 [48 horas juridicas. certificador mercantil
De lunes a Ciudadania en
Viernes desde general, personales |1.- Recaudacion y
las 8:00 a naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
Certificado de Gravamen por bien 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 11.00 [48 horas juridicas. certificador mercantil
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De lunes a
Viernes desde

Ciudadania en
general, personales

1.- Recaudacion y

Certificado de Vigencia de Contratos en peticion las 8:00 a naturales y personas [Tesoreria, 2.- Inscriptor y
o Docuemnto Original 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 11.00 |48 horas juridicas. certificador mercantil
7] . .
®a De lunes a Ciudadania en
E Viernes desde general, personales |1.- Recaudacion y
= las 8:00 a naturales y personas [Tesoreria, 2.- Inscriptor y
3 Certificados de Actos societarios por acto 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 11.00 |48 horas juridicas. certificador mercantil
2z
g
E De lunes a Ciudadania en
> Viernes desde general, personales |1.- Recaudacion y
7 Certificados de escrituras y coias de las 8:00 a naturales y personas [Tesoreria, 2.- Inscriptor y
ﬁ nombramientos inscritos por ejemplar 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 11.00 |48 horas juridicas. certificador mercantil
B
2 ) .
° De lunes a Ciudadania en
o Viernes desde general, personales |1.- Recaudacion y
) las 8:00 a naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
E certificados de nombramientos por acto 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 11.00 |48 horas juridicas. certificador mercantil
[<}
3]
7} . .
4] De lunes a Ciudadania en
= Viernes desde general, personales |1.- Recaudacion y
Q las 8:00 a naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
2 compulsas de documentos inscritos 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 11.00 |48 horas juridicas. certificador mercantil
]
&
e
nﬂ: De lunes a Ciudadania en
[3) Viernes desde general, personales [1.- Recaudacion y
copia textual de la inscripcion del las 8:00 a naturales y personas [Tesoreria, 2.- Inscriptor y
nombramiento 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 11.00 |48 horas juridicas. certificador mercantil
De lunes a Ciudadania en
Viernes desde general, personales [1.- Recaudacion y
las 8:00 a naturales y personas [Tesoreria, 2.- Inscriptor y
copia textual inscripcion de contratos 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 11.00 |48 horas juridicas. certificador mercantil
De lunes a Ciudadania en
Viernes desde general, personales |1.- Recaudacién y
las 8:00 a naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
marginaciones 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 $ 11.00 |48 horas juridicas. certificador mercantil
De lunes a Ciudadania en
Aumento de capital, a exepcion de lo Viernes desde general, personales | 1.- Recaudacién y
determinadoen el segundo inciso del articulo las 8:00 a De acuerdo naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
160 de la ley de companias 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 a la cuantia [48 horas juridicas. certificador mercantil
De lunes a Ciudadania en
Viernes desde general, personales |1.- Recaudacién y
Cambio valor nominal de acciones o particiones las 8:00 a De acuerdo naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
(aumento disminucién del valor nominal) 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 a la cuantia |48 horas juridicas. certificador mercantil
De lunes a Ciudadania en
Viernes desde general, personales |1.- Recaudacion y
las 8:00 a De acuerdo naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
Cesion de particiones 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 a la cuantia |48 horas juridicas. certificador mercantil
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De lunes a
Viernes desde

Ciudadania en
general, personales

1.- Recaudacion y

las 8:00 a De acuerdo naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
Constitucién de companias 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 a la cuantia |48 horas juridicas. certificador mercantil
De lunes a Ciudadania en
Viernes desde general, personales |1.- Recaudacion y
las 8:00 a De acuerdo naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
Contrato de Arrendamiento mercantil 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 a la cuantia |48 horas juridicas. certificador mercantil
g
&
De lunes a Ciudadania en
E Viernes desde general, personales |1.- Recaudacion y
E las 8:00 a De acuerdo naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
g Contrato de prenda agricola o industrial 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 a la cuantia |48 horas juridicas. certificador mercantil
£
Z De lunes a Ciudadania en
=} Viernes desde general, personales |1.- Recaudacién y
o las8:00a  |De acuerdo naturales y personas |Tesoreria, 2. Inscriptor y
g Contrato de prenda especial de comercio 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 a la cuantia |48 horas juridicas. certificador mercantil
o
9]
1]
g Delunesa  [De acuerdo Ciudadania en
é Viernes desde |al valor de general, personales |1.- Recaudacion y
= contrato de compra venta con reserva de las 8:00 a compra de la naturales y personas [Tesoreria, 2.- Inscriptor y
A [dominio 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 factura 48 horas juridicas. certificador mercantil
@
=
[=]
18 . .
% De lunes a Ciudadania en
o Viernes desde general, personales [1.- Recaudacion y
>} las 8:00 a De acuerdo naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
E disminucion de capital 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 a la cuantia [48 horas juridicas. certificador mercantil
=
o
8}
> De lunes a Ciudadania en
® Viernes desde general, personales |1.- Recaudacién y
8 las 8:00 a De acuerdo naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
2 donacién 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 a la cuantia [48 horas juridicas. certificador mercantil
De lunes a Ciudadania en
Viernes desde general, personales |1.- Recaudacién y
las 8:00 a De acuerdo naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
Escision 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 ala cuantia [48 horas juridicas. certificador mercantil
De lunes a Ciudadania en
Viernes desde general, personales |1.- Recaudacién y
las 8:00 a De acuerdo naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
Fijacion de capital autorizado 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 ala cuantia |48 horas juridicas. certificador mercantil
De lunes a Ciudadania en
Viernes desde general, personales |1.- Recaudacién y
las 8:00 a De acuerdo naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
Fusion 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 ala cuantia [48 horas juridicas. certificador mercantil
De lunes a Ciudadania en
Viernes desde general, personales |1.- Recaudacion y
las 8:00 a De acuerdo naturales y personas |Tesoreria, 2.- Inscriptor y
Matriculas de comercio 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00 ala cuantia |48 horas juridicas. certificador mercantil
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De lunes a
Viernes desde

las 8:00 a De acuerdo
Particin extrajudicial 1.- Gestionar y verificar la docuemntacion el el Area Mercantil 17:00

Ciudadania en
general, personales [1.- Recaudacion y
naturales y personas [Tesoreria, 2.- Inscriptor y
ala cuantia |48 horas juridicas. certificador mercantil
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